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概要(12pt)
これはMS Wordを使用して「技術研修会」の予稿を書く場合のテンプレートです。図表を用いて予稿を提出される方は、このテンプレートを使用して書いてください。各行に記載のフォントサイズを使用し、フォントの指定がない行はすべて明朝体（全角文字：MS 明朝, 半角文字：Times New Roman）で書いてください。また、「概要」の文字から改行して（Enterキーを押して）書き始めてください。なお、概要の題目は左揃えにしてください。(10pt)

書式ですが、口頭発表、ポスター発表の別にかかわらず、用紙はA4（縦長、横書き）1ページ、余白は表1の通りとします。ページ番号を記載しないでください。

改行は必要に応じて行っていただいて構いません。

図表のタイトルは、明朝体（全角文字：MS 明朝, 半角文字：Times New Roman）で書いてください。このとき、図表タイトルの頭に「図1.」や「表1.」のように通し番号を付記してください。また、表のタイトルは表の上部に記入し、図のタイトルは図の下部に記入してください。なお、今回提出された予稿は事前のWebによる公開を予定しておりますので、カラーの図表も使用可能です。図のファイル形式はMS Wordで使用可能な形式であれば、どのような形式でも構いませんが、図表内で使用する「画像ではない」文字データも冒頭で指定したフォント以外のフォントを使用しないで下さい。また、図が余白部にはみ出さない様に余裕をもって、挿入してください。その他の注意点として、図はリンク形式にて貼り付けないでください。また文字数は300~600字程度、ファイルサイズは最大1MBとします。
[image: image1.jpg]



図1. 「書式とスタイル」の選択（MS Word X）

表1. 余白の値
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